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1. Wprowadzenie  
 

Modu
 Importu Dokumentacji Zewn� trznej (zwany dalej modu
em IDZ) umo� liwia za
� czanie do  
danych medycznych pacjenta dokumentacji zewn� trznej w postaci jej elektronicznego odwzorowania,  
czyli w postaci za
� czników.   
 

Przez wzgl� d na zachowanie procedur bezpiecznego dost� pu do danych medycznych zosta
o na
o� one  
ograniczenie na import plików z rozszerzeniem: scr, exe i com.   
 

Zaimportowane do programu pliki z dokumentacj�  zewn� trzn�  otwieraj�  si�  za pomoc�  
odpowiedniego oprogramowania dla danego pliku, które musi by�  zainstalowane na komputerze  
u� ytkownika. Dodatkowo u� ytkownik powinien mie�  dost� p do systemu operacyjnego w celu  
podgl� du i importu za
� czników.  
 

2. Konfiguracja   
 

 

Konfiguracji dokonujemy w panelu Kierownika Medycznego: Funkcje kierownika medycznego –  
System – Ustawienia.  

2.1 Wykonywanie kopii zapasowej  
 

W celu dokonania ustawie�  wykonywania zapasowej kopii dokumentów nale� y przej��  do zak
adki  
‘System’ w oknie konfiguracji.   
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Program drEryk posiada baz�  danych medycznych oraz baz�  dokumentów. Nale� y dokona�  
konfiguracji w zakresie automatycznego tworzenia kopii, czyli dla ka� dej kopii okre� li � :  

 

Cz� stotliwo��  wykonywania (z dok
adno� ci�  do dni)  
Godzin�  tworzenia kopii  
� cie� k�  do katalogu, w którym maj�  by�  przechowywane kopie zapasowe (aby wprowadzi�  
� cie� k�  nale� y klikn��  ‘Zmie� ’ i dokona�  wskazania � cie� ki na dysku komputera).  

  

2.2 Dost � p do modu
u IDZ  
 

Ka� dy u� ytkownik mo� e otwiera�  za
� czniki. Jednak ze wzgl� dów bezpiecze� stwa, Kierownik  
Medyczny mo� e nada�  u� ytkownikom uprawnienia do za
� czania i edycji dokumentacji.   
 

W oknie konfiguracji nale� y przej��  do zak
adki ‘Konfiguracja dost� pu’.   
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W opcjach ‘Dost� p do modu
u importu’ okre� lamy maksymalny rozmiar dla dokumentu zewn� trznego  
za
� czanego do dokumentacji pacjenta. Dla ka� dego pracownika kierownik medyczny mo� e okre� li �  
uprawnienia wzgl� dem importu plików do programu.   
 

W wierszu odpowiadaj� cym danej osobie nale� y dwukrotnie klikn��  lewym przyciskiem myszy w  
kolumnie ‘Dost� p’ a nast� pnie wskaza�  jedn�  z opcji: ‘w
� czony / wy
� czony’. Pocz� tkowo dost� p  
jest w
� czony tylko dla kierownika medycznego.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po dokonaniu ustawie�  nale� y klikn��  ‘Zapisz’.  

  

2.3 Wydruki  
 

W zak
adce ‘Wydruki’ mo� emy wybra�  czy w dokumentacji ma by�  odnotowany fakt dodania  
dokumentacji zewn� trznej.   
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Pod has
em ‘Informacje o za
� cznikach’ nale� y wybra�  jedn�  z opcji: drukowa�  / nie drukowa� .   
Je� li wybierzemy ‘Drukowa� ’, wówczas w dokumentacji medycznej pacjenta znajdzie si�  informacja  
o ka� dym dodanym za
� czniku.   
 
 

3. Import dokumentacji 
  

 

3.1 Dane medyczne  
 

 

Aby przej��  do danych medycznych pacjenta nale� y po wskazaniu pacjenta wybra�  opcj�  ‘Wszystko o  
pacjencie’.   
 

W� ród widocznych zak
adek znajduj�  si�  te, do których mo� liwe jest dodanie za
� cznika:  
Wyniki bada�  analitycznych  
Wyniki bada�  obrazowych  
Konsultacje medyczne  
Hospitalizacje  
Rehabilitacje  
Sanatoria  
Badania przesiewowe i bilansowe  
Inne  
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3.1.1. Import pliku z wynikami bada �  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Otwieraj� c zak
adk�  ‘Wyniki bada�  analitycznych’ dost� pny jest przycisk dodawania  . Po  
klikni � ciu b� dzie mo� liwe wprowadzenie wyników.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obowi� zkowo podajemy dat� . W polu ‘Za
� cznik’ wskazujemy miejsce pliku na dysku. Klikaj� c  

przycisk   wy� wietli si�  nowe okno:  
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Po wskazaniu pliku nale� y klikn��  przycisk ‘Zatwierd� ’.   
 

Na li� cie bada�  mo� na wskaza�  badania, których wynik zawiera importowany plik. U
atwi to  
pó� niejsze wyszukanie wyniku oraz w przypadku bada�  refundowanych pozwoli na zliczanie bada�  
do raportu zbiorczego.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Po klikni� ciu ‘Zatwierd� ’, program przejdzie do nowego okna:  
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Tutaj mo� liwe jest dodanie nowego badania do listy i r� czne wprowadzenie jego wyniku. Gdy  
wszystkie badania s�  ju�  dodane, nale� y klikn��  przycisk ‘Zatwierd� ’.   
 

Je� li przy wprowadzaniu za
� cznika oznaczono badania, których dotyczy plik w odpowiednim wierszu  
badania i kolumnie daty pojawi si�  wpis ‘import’. Oznacza to, � e wynik danego badania wprowadzono  
poprzez za
� cznik okre� lonego dnia.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aby podejrze�  plik nale� y klikn��  ‘import’.  
 

Je� li nie wskazano badania podczas importu za
� cznika, na li� cie wyników pojawi si�  wiersz ‘Import’,  
który b� dzie zawiera
 wpis w kolumnie odpowiadaj� cej wprowadzonej wcze� niej dacie.   
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Analogicznie post� pujemy dla wyników bada�  obrazowych.   
 
 

3.1.2. Pozosta
e zak
adki danych medycznych  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nale� y klikn��  przycisk      . Otworzy si�  nowe okno, w którym dokonujemy wpisu.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aby wprowadzi�  za
� cznik, konieczne jest wskazanie lokalizacji pliku na dysku. Import za
� cznika nie  
jest obowi� zkowy.   
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Po zatwierdzeniu wyboru pliku oraz uzupe
nieniu pozosta
ych pól dla wpisu mo� na go zatwierdzi� .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po zatwierdzeniu w odpowiedniej zak
adce danych medycznych widoczny b� dzie zapis:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Program przechowuje dodatkowo (wzgl� dem wpisu, który nie zawiera za
� cznika) tak� e dat�  oraz  
dane u� ytkownika dokonuj� cego importu.   
 

Aby otworzy�  za
� cznik nale� y dwukrotnie klikn��  lewym przyciskiem myszy na ikon�   z lewej  
strony wpisu.   
 

Dla pozosta
ych zak
adek danych medycznych, czyli:   
Konsultacje medyczne  
Hospitalizacje  
Rehabilitacje  
Sanatoria  
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Badania przesiewowe i bilansowe  
Inne  

 

Post� pujemy analogicznie.   
 
 

3.1.3. Edycja  
 
Aby edytowa�  wpis nale� y klikn��  przycisk ‘Edytuj’  . Otworzy si�  okno z uzupe
nionymi  
danymi, które mo� na swobodnie edytowa� . Dotyczy to tak� e za
� czonego pliku. Mo� na dokona�  
zmiany importowanego dokumentu poprzez wskazanie na dysku innego pliku.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Po wprowadzeniu zmian, nale� y klikn��  przycisk ‘Zatwierd� ’.   
 

Je� li wyniki bada�  analitycznych lub obrazowych s�  importowane z pliku, wówczas nie ma  
mo� liwo� ci ich edycji.  

  

3.2 Historia wizyt i historia zlece �  
 
 

Aby doda�  wpis do historii wizyt nale� y klikn��  przycisk ‘Dodaj’ znajduj� cy si�  w prawym dolnym  
rogu ekranu. Wprowadzamy: dat�  wizyty, opis oraz za
� cznik. Wszystkie pola s�  obowi� zkowe.   
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Po zatwierdzeniu pojawia si�  adnotacja w historii wizyt w postaci:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Widoczne s�  tutaj nast� puj� ce informacje:  
Data wizyty  
Dane importu: data importu oraz personel dodaj� cy wpis  
Opis wizyty  
Link umo� liwiaj � cy podgl� d dokumentu  

 

Przyciski ‘Edytuj’ oraz ‘Usu� ’ odnosz�  si�  do wpisów, które zosta
y wprowadzone r� cznie poprzez  
uzupe
nienie informacji o wizycie. Je� li adnotacja o wizycie w wy� wietlanej historii jest wynikiem  
faktycznie przeprowadzonej wizyty z panelu lekarza lub wynikiem wpisu przez ksi�� k�  przyj�� ,  
przycisku ‘Edytuj’ oraz ‘Usu� ’ nie s�  aktywne.   
 

Analogicznie post� pujemy w przypadku historii zlece� .  

 3.3 Notatki  
 

Program drEryk posiada funkcjonalno��  wprowadzania notatek dotycz� cych konkretnego pacjenta.   
Aby doda�  wpis nale� y klikn��  ‘Dodaj’ w prawym dolnym rogu ekranu. Otworzy si�  nowe okno  
umo� liwiaj � ce wprowadzenie notatek.   
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Dodanie za
� cznika jest nieobowi� zkowe. Ponadto istnieje mo� liwo��  korzystania z szablonów  
wpisów. Wprowadzanie notatek jest dost� pne zarówno dla lekarzy, jak i piel� gniarek oraz po
o� nych.   
 

Po zatwierdzeniu wpisu, otrzymuje nast� puj� c�  informacje o dacie notatki oraz u� ytkowniku, który j�  
wprowadzi
. Ponadto dost� pny jest link otwieraj� cy dokument a tak� e tre��  notatki.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Notatk�  edytujemy i usuwamy za pomoc�  przycisków ‘Edytuj’ oraz ‘Usu� ’  
 

 3.4 Dane osobowe  
 

W danych osobowych pacjenta mo� liwe jest wprowadzenie dokumentacji zewn� trznej o 

charakterze  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.  

administracyjnym, np. potwierdzenie ubezpieczenia, podpisana deklaracja, o� wiadczenie o wyra� eniu  
zgody na udzielenie � wiadcze�  zdrowotnych.   
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Aby wy� wietli�  dodane pliki nale� y klikn��  przycisk ‘Dokumenty’. Dodawanie za
� cznika umo� liwia  
przycisk ‘Dodaj’.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Uzupe
niamy dat�  dokumentu (np. w przypadku deklaracji b� dzie to data z
o� enia), nazw�  (lub opis  
co zawiera plik) oraz podajemy � cie� k�  do pliku.   
 

Po zatwierdzeniu pliku widoczny jest wpis:  
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Aby otworzy�  za
� cznik nale� y dwukrotnie klikn��  lewym przyciskiem myszy na ikon�   z lewej  
strony wpisu.  
 

Aby usun��  wpis, nale� y zaznaczy�  go na li� cie a nast� pnie klikn��  przycisk ‘Usu� ’.   
 
 

4. Wyszukiwanie dokumentu zewn � trznego  
 

Aby wyszuka�  dokument, który zosta
 zaimportowany do programu nale� y wybra�  ‘Funkcje  
kierownika medycznego’ – ‘Pacjenci’ – ‘Dokumentacja zewn� trzna’.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Otworzy si�  nowe okno, w którym mo� na dokona�  wyszukania, odczytu lub eksportu dokumentu.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dokument wyszukujemy wed
ug nast� puj� cych kryteriów:  

 

Id dokumentu – id dokumentu jest znane na podstawie wydruku dokumentacji medycznej  
pacjenta, w której widniej�  adnotacje o za
� cznikach.  
Nazwa dokumentu – nazwa dokumentu, któr�  wprowadzi
 u� ytkownik przy imporcie  
Nazwa pliku – nazwa importowanego pliku, wskazanego na dysku  
Rodzaj – rodzaj dokumentu  

o Wyniki bada�  analitycznych  
o Wyniki bada�  obrazowych  
o Konsultacje medyczne  
o Hospitalizacje  
o Rehabilitacje  
o Sanatoria  
o Badania przesiewowe i bilansowe  
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o Inne  
o Historia wizyt  
o Historia zlece�  
o Notatki  
o Dane osobowe  

Pacjent – umo� liwia wskazanie pacjenta z bazy danych i wyszukanie za
� czników z jego  
kartoteki  
Data importu – data dodania za
� cznika  
Data dokumentu – data wprowadzona przy dodawaniu za
� cznika. W poszczególnych  
przypadkach b� d�  to ró� ne daty, np.   

o Konsultacje medyczne – data przeprowadzenia konsultacji  
o Badania przesiewowe i bilansowe – data przeprowadzenia badania  
o Historia wizyt – data wizyty  
o Historia zlece�  – data zlecenia  
o Dane osobowe – data dokumentu  

Data usuni� cia  
 

Przynajmniej jeden filtr musi zosta�  okre� lony, aby mo� na by
o wyszuka�  pliki z bazy dokumentów.   
 

Po klikni� ciu ‘Szukaj’ na li� cie wyników pojawi�  si�  dokumenty spe
niaj� ce kryteria.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po zaznaczeniu jednej pozycji z listy, aktywne staj�  si�  przyciski: ‘Otwórz’ oraz ‘Zapisz na dysku’.   
 

Przycisk ‘Otwórz’ pozwala na podgl� d pliku. Przycisk ‘Zapisz na dysku’ otwiera okno do wskazania  
miejsca na dysku, w którym ma by�  zapisany plik.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W polu ‘Nazwa pliku’ mo� na poda�  w
asn�  nazw� , pod któr�  ma zosta�  zapisany dokument. Po  
zatwierdzeniu, program wy� wietli komunikat o zako� czonym eksporcie.  
 

5. Tworzenie i przywracanie bazy dokumentów  
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Aby r� cznie utworzy�  kopi�  bazy dokumentów nale� y wybra�  ‘Funkcje kierownika medycznego’ –  
‘system’ – ‘wykonaj kopi�  bezpiecze� stwa’.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

W nowym oknie zaznaczmy kopie, której bazy chcemy wykona� . Mo� emy zaznaczy�  jedn�  lub obie  
kopie. Wskazujemy równie�  miejsce na dysku, gdzie kopie maj�  si�  utworzy� . Aby zmieni�  domy� ln�  
� cie� k�  wykonania kopii nale� y klikn��  ‘Zmie� ’ i wybra�  inn�  lokalizacj� .   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tworzenie kopii zapasowych potwierdzamy klikni� ciem przycisku ‘Wykonaj zapasow�  kopi�  danych  
teraz’ i czekamy na komunika programu o zako� czeniu tworzenia kopii.   
 

Aby przywróci�  baz�  dokumentów post� powa�  analogicznie jak w przypadku przywracania bazy  
danych. Wybieramy: ‘Przywracanie kopii zapasowej’ a katalogi drEryk Praktyka a nast� pnie  
wskazujemy kopi�  do przywrócenia.  
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Mo� na poda�  do przywrócenia tylko kopi�  danych lub dokumentów lub dwie kopie jednocze� nie a  
nast� pnie klikn��  ‘Przywró�  dane z kopii zapasowej’. Wskazania lokalizacji kopii zapasowej na dysku  
dokonujemy poprzez klikni� cie przycisku ‘Zmie� ’. Wy� wietli si�  nowe okno, w którym nale� y  
wskaza� , któr�  kopi�  (z rozszerzeniem bkp) chcemy przywróci� .   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ze wzgl� du na to, � e program drEryk przechowuje dane w dwóch bazach: bazie danych i bazie  
dokumentów wyró� niamy je nast� puj� co:  

 
 
 
 
 
 
 
 
  


