WAZNE INFORMACJE

Przy wykonywaniu rozliczenn obowigzujg pewne zasady, do ktdérych nie zastosowanie sie bedzie skutkowato

odrzuceniem raportéw ze strony NFZ:

e w wojewddztwach, w ktérych obowigzuje szyfrowanie plikéw, nalezy przy generowaniu raportu wybraé

opcje ‘Zaszyfrowac plik’

e w wojewddztwach, w ktérych obowigzuje rozliczanie sie przez SZOI, nalezy przy generowaniu raportu

wybrac opcje ‘Utworz spakowany plik’

ZASADY ROZLICZEN W POSZCZEGOLNYCH WOJEWODZTWACH

W zaleznosci od systemu rozliczania sie, obowigzuja rézne metody przesytania komunikatow

Aby unikng¢ ktopotéw i problemdw przy rozliczeniach, nalezy odpowiednio skonfigurowaé program. W tym celu

nalezy zalogowac sie na konto Kierownika Medycznego i wybrac:

Funkcje KM/System/Ustawienia. Wchodzimy na zaktadke ‘System’ i wybieramy rodzaj dokumentu rozliczeniowego z

NFZ (Faktura/Rachunek).

drEryk: PANEL KIEROWNIKA MEDYCZNEGO (zalogowany: KIEROWNIK MEDYCZNY)

Eren gléuny

<

[Konfiguraca
Badaniz laboratoryine |Pracownie diagnostyczne | Normy badad | Kontrola pacientdw | Alarmy | powizdomienis (L—u"‘ngﬁf_J-_‘:.sl_' u
kopii danych
Wykonui o |1 dzefi O godzne 15 [00 |
Zapisuj piik w katalogu | U:\OrEryk Praktylatkopa

Zarzadzanie komunikatami

[#] Wiacz komunikaty

Aktualizator
[#] wihczfwylicz aktualizator

erwer

System

Kody instalacji NFZ
Kod mstalagi| F164-0058-ABF7-8F68-2101
‘ Zmiert Dhugi ked instabcji |F164-DUSS-ABF.'-EF&E-21U1
Wyszukuj domysinie leki Rozliczenie Rachunek elektroniczny

] w barke lak6w podrecznych Typ: |Faktum i - [] werga 2.0
[5] w calej bazia kekdw

10 #{Rachunek. 5] wersa 2.1

Dodatkowo nalezy zdefiniowac ptatnika i odbiorce faktur. W tym celu nalezy zalogowac sie na konto Kierownika
Medycznego i wybraé: Funkcje KM/System/Dane $wiadczeniodawcy i uzupetni¢ odpowiednie pole wtasciwymi dla

swojej lokalizacji danymi:



Dane swizdczeniodawcy | GUS
MNazwa pema: | HZOZ-PORADNLA LEKARZA RODZINNEGD Nazwa skrocona: | NZOZ-PORADNIA LEXARZA RODZINNEGO |
Dane podstawowe
Kod Swiad.: Kod resortowy .l REGON: NIP: Oddzzt NFZ:
| 100002934 I | 123456785 |[123456-32-18 || 10 - Podiaski Oddzial Wojeveddzki NFZ |
—Adres — Adres kontaktowy
Lllica: Nr dorma: Hr m. Kod pocztowy: Uica: Mr domu: Nem. Kod pocztowy:
[nisea G pel=s] || ] —
Poczta: Migjscownsc: TERYT: Pocta: Migjscowoss: TERYT:
[LuBL | LusLm | osaron | [ B [ -] [ B
Gmina: Powiak: Wolewddztwo: Grmina: Paowiat; Wojewddzowo:
| LUBLTH | i LUBLIN | | LUBELSKE [ | | | | |
Telefon: Faks: E-rrail: Telafon: Fabs: E-mait
| 554855485 || 554855486 | 1| | I Il |
Inne dane —
Status swhdaeniodawon Qrgan madodycekhk:
[ NIEPUBLICZN Y ZAKLAD OPIEKI ZDROW/OTHES ~| [ Brak DANYCH |
Kod resortowy ezl  Kod resortowy IV
| 11 - Minister wiadciwy do spraw zdrowiz ﬂl samadzelhy publczny zaklad opiek zdrowotnej ﬂl
Konto w banku: Numer konta (26 cyft):
| 1111414444144441411341144414 ! |
Ddblorca | phtnk dowodu: Habywea:
| HARODOW Y FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE
Adres: ul, Grdjecka 186, 02-390 Warsrawa
NIP: 107-00-01-057
Podstawa dziatalnosci Kierownik Ksizgowy
Rodza): Imee | nazwisko: TIrmiz | nazwisko:
e e I |
Humer: Z dnia:_ B Telafon: Telefon:
[ oooe [0 ][01 |[2000 [ || [123as6789 [ {]] |

W zaleznosci od wojewdédztwa obowigzujg rézne formaty raportdow. Ponizej przedstawiamy w
jakim wojewddztwie nalezy uzy¢ guzika ‘Utwérz spakowany plik’.
UWAGA!!!

W Zadnym wojewddztwie nie nalezy uzywac jednoczesnie obu opcji (‘Utwdrz spakowany plik’ i ‘Zaszyfrowaé plik’).
Pliki, dla ktorych zostata wybrana opcja ‘Utwdrz spakowany plik’ sq juz zaszyfrowane i ponowne wybranie dla nich

opcji zaszyfrowania spowoduje, ze NFZ taki raport odrzuci — nie bedzie w stanie go otworzy¢.




Ponizej przedstawione zostato zestawienie przedrostkow w nazwie plikdw dla kazdego typu raportu, a takze ich
rozszerzen w zaleznosci od typu raportu i zaznaczonych opcji.

RAPORT PAKOWANIE PRZEDROSTEK ROZSZERZENIE
SWIADCZENIA NIE SWIAD SWX
DEKLARACIE NIE DEKL XML
ZBIORCZY NIE ZBPOZ XML
KOLEJKI NIE LIOCz XML
RACHUNEK - - RFX
INTERFE]JS RAPORTOWANIA

Po wybraniu opcji ‘Raporty’ pojawi sie okienko, ktdre zawiera piec zaktadek:

Aby wygenerowac potrzebne raporty, nalezy zalogowaé sie do dr Eryka na konto kierownika medycznego, bowiem
jest to jedyna osoba z odpowiednimi uprawnieniami do wykonywania niezbednych czynnosci. Po zalogowaniu, z
gtéwnego panelu KM trzeba wybraé (najezdzajac kursorem myszy) ‘Funkcje kierownika medycznego’, a nastepnie
‘Raporty i statystyki’ i ‘Raporty’. ( Mozna tez po zalogowaniu na konto kierownika uzy¢ skrétu ‘F8’)

drEryk: PANEL KIEROWNIKA MEDYCZNEGO (zalogowany: KIEROWNIK MEDYCZNY)

i P =
il e liﬁ: -
Wszystko o Funkcje kierownika
Rozpocznij wizvte pacjencie Ksigika przyjed medycznego
Lista zarejestrowanych pacentow ?ﬁ- ¥ ‘.'."‘" — = | |
=, = = £ £5]
=] - in 5 it ik o 7

| Poprzedni || 03 || 02 || 2011 _ 11 [EIE Y. b4 it Rejestr rozowych Podwdine
— | Personel System Pacjenc Raparty i statystyki Umowy NFZ recept deklarade —
LP | Godzina | Pager. S————ca— )

Raporty Statystyki Korekta raportow

‘Deklaracje’, ‘Swiadczenia POZ’, ‘Raport zbiorczy POZ’, ‘Swiadczenia AOS’, ‘Kolejki

oczekujacych’.



W goérnej czesci okna mamy dostepne filtry :

* Umowa (ostatnio wybrana umowa, jesli brakuje ostatniego wyboru to podstawiana jest wypadkowa umowa
z bazy)

e Rok - podstawiamy zawsze biezgcy jako domysiny

¢ Miesigc — podstawiamy zawsze ten, za ktdéry aktualnie mozna wykonaé sprawozdanie

Raporty
Szcregity
Umowa: ‘<< wiszystkie > > jl Rok: |2E|11 jl Miesiac: ‘Stvuer’u (na dzieri 1.01) jl |@ Fiftruj ‘
Szczeqdly umowy: | |
Deklarade Swiadzenia POZ |Raport zbiorczy POZ | Swiadzenia AOS ||Kolejki oczekujacych | Swiadczenia OPD E

Numer raportu Rok Miesigc Data Odeczyt Potwierdzenie Weryflkaga Rozliczenie RFX Faktura
utworzenia

D Utwdrz nowy raport E| Importuj komunikat | | & Zarzadzanie | | i Pokaz szczeadty | | = Rozliczenia Zamknij

Jesli zmieniamy ktdrys z tych parametréw nalezy odswiezy¢ widok klikajgc na guzik ‘Filtruj’ Pole ‘Szczegdty umowy’
jest aktywne tylko dla uméw POZ i zawiera jedng z wartosci ‘Dzienna’, ‘Nocna’ lub ‘Transport’.
Szczegoly

Umowa: |<:< wiszystkie = j| Rok: |2011 j| Miesigc: |Styaeﬁ (na dzieri 1.01) j| D Fittruj

Szczeqgdly umowy: | ”

Przycisk ‘Eksportuj wybrany raport’ pozwala zapisa¢ ponownie raport z bazy w podanej Sciezce (powinien by¢
wskazany raport, ktory chcg Paristwo wyeksportowac). Wyswietli sie okienko z prosba o wskazanie miejsca, gdzie ma
by¢ zapisany plik oraz opcje w jaki sposéb zachowac raport: spakowany, zaszyfrowany czy xml.

MIESIECZNY RAPORT SWIADCZEN AOS

Tworzenie raportu swiadczen AOS
Jezeli zachodzi potrzeba wygenerowania miesiecznego raportu $wiadczen AOS, nalezy przejs¢ na zaktadke
‘Swiadczenia AOS’ .

Na zaktadce widoczna jest lista wczesniej wygenerowanych raportéw zgodnie z wybranymi parametrami ( umowa,
rok, miesigc). Po zaznaczeniu interesujgcego nas raportu, po kliknieciu przycisku ‘Pokaz szczegdty’ pokazany
zostanie podglad wydruku tego raportu. W celu utworzenia nowego raportu nalezy najpierw w goérnej czesci
okienka wybra¢ odpowiedniag umowe, rok i miesigc, a dopiero pdzniej wcisna¢ guzik ‘Utworz raport | fazy’.



Raporty

7Jix
SeczeqGly : i ) S I
Urnowa: | << wszysthiz » > | Rek: 2010 || iesiae: | Grudien (za olres 1.12 - 31.12) ﬂ| | Filtrwj |
Szczegofy umowy: |
Deblarasia | Swisdczenia POZ Rapart shiarczy BOZ |Swiadczeria 205 | kolejld oczekugacych bl
1 faza Rok | Mieslac Data Odezyt Potwier | 1l faza Rok Mizsiac Data | Cuceyt Potwier Reff | Faktra
utworzenia dzeriz [ fazy | utworzenia | desnie 1T fazy | RFX
@ 106 2009 grudzier  08,01,2010 ? | - - - - - - - - -
= = = | = [ = [ - | = 107 2009 | grudzlerd 11012010 0 ¢ ok [ | =

[Z] Utwidrz rapart 1 fazy |D Utwecirz raport 11 fazy | |E| Importug komunkat || <@ Zarzadzanle| | “@ Pokat szceeqdly || S Roziczenia Zamkni)

Po wcisnieciu guzika ‘Utworz raport | fazy’ pojawi sie okienko do generowania raportu. Bedzie zawierato

podsumowanie danych wczesniej wybranych ( umowa, rok, miesigc) oraz pole do okreslenia sciezki, gdzie raport
bedzie zapisany.

Raporty %
Szczegoly
Umowa: | .l soi ity || Rok: [2011 || Miesiac: |Styceeri (za okres 1.01 - 31.01) =) @ i
Szczegoly umowy: | |
Déklamq’e S.'.'.ria.claenia F’OZE Raport zbiorczy POZ | Swiadczenia AOS ’;.Kclejiu' UlIE;Kqu_C',fC.hE S'.'.'.-"mdczenia OPD |E
1faza Rok Miesiac D3 Utworz raport: Swiadczenia AOS I faza v [Ddozyt Potwier RFX Faktura
‘ ‘ | ‘ utwao . dzenie 11 fazy
Szcregoty
Rok: 2011

Miesiac:  styczen

Umowa:

Folder: | |' = ._

[ utwidrz spakowany plic [ Zaszyfrowywac plik

|@ Utwdrz raport AnJIuj |

D Utwdrz raportlfizvi [ D Utwidrz raport 11 fazvi |@ Importuj komunikati ] Zarza_dzanie? . 7 Pokaz szczego'hr; [ & Rozliczenia | Zamkni |

UWAGA!

Jak zostato zaznaczone na wstepie niniejszej instrukciji, opcja ‘Zaszyfrowac plik’ oraz ‘Utwérz spakowany plik’
powinna byé uzywana zaleznie od wojewddztwa.




Jezeli podczas generowania raportu pojawig sie btedy, wyswietlone zostanie okno z informacjami opisujgcymi btedy.
Informacje te mozna zapisa¢ do pliku .txt lub skopiowa¢ i wklei¢ do dowolnego edytora.

Bledy przy generowaniu raportu X

Wizyta pacienta WIKTORIA KOWALSKA 78021545788 w dniu 2010-01-04T17:20:00 JAN NOWAK )
nie zostala wiaczona do raportu 2 powodu ‘Bledne dane: brak pesel | daty urodzenia pacjenta’,

Wizyta pacienta WIKTORIAKOWALSKA 78021545788 w dniu 2010-01-11T08:25:00 (  JAN NOWAK )
nie 2ostala wiqczona do raportu 2 powodu Bledne dane; brak pesel | daty urodzenia pacienta’,

= Kopiu E Zapisz do pliku Zariknij

Jezeli nie bedzie zadnych btedéw, nastapi przejscie do listy raportéw w ktdrym to pojawi sie wygenerowany wiasnie
raport z odpowiednig datg i liczbg porzadkowa. Raport zostat zapisany na dysku we wskazanej lokalizacji. Nalezy go
teraz przestaé¢ do NFZ (w zaleznosci od wojewddztwa bedzie to SZOI, ISl lub e-mail z zatgczonym raportem)

Jesli posiadajg Panstwo wiecej niz jedng umowe AOS dla ktérej nalezy wykonac raport swiadczen, nalezy wybrac
kolejng umowe (w goérnej czesci okna w polu ‘Umowy’ ) i catg operacje powtdrzyc.

Po wystaniu raportu do NFZ czekamy na raporty zwrotne. Powinny przyj$é¢ 2 odpowiedzi:

e potwierdzenie odczytu — informacja méwigca o tym, iz NFZ otrzymat Paristwa raport
* potwierdzenie | fazy — szczegétowe potwierdzenie kazdego swiadczenia badz podanie
przyczyny odrzucenia danego swiadczenia.

Raporty te nalezy zaimportowac do programu. W tym celu nalezy pobraé raport zwrotny ( z SZOI, maila) i zapisa¢ go
na dysku swojego komputera. Jesli plik jest spakowany (posiada inne rozszerzenie niz xml) nalezy go rozpakowac (
np. bezptatnym programem 7-zip). Gdy mamy juz przygotowane w ten sposob pliki wciskamy guzik ‘Importuj
komunikat’ (z gtdwnego panelu KM trzeba wybra¢ ‘Funkcje kierownika medycznego’, a nastepnie ‘Raporty i
statystyki’ i ‘Raporty’; wchodzimy na zaktadke ‘Swiadczenia AOS’ ). Pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wskazaé
miejsce gdzie wczesniej pliki zwrotne zostaty zapisane.

Po zaimportowaniu odpowiedzi powinnismy zobaczy¢ wpis ‘ok’ w komdrkach ‘Odczyt’ i ‘Potwierdzenie | fazy’



Rozliczenie swiadczen AOS

0Od 2011 roku zmienia sie system pobierania raportéw zwrotnych na raporty swiadczen. W celu otrzymania raportu
weryfikujgcego przestane $wiadczenia na serwer NFZ nalezy zalogowaé sie na swoje konto do Portalu
Swiadczeniodawcy.

Po zalogowaniu przechodzimy do sekcji ,Umowy na realizacje $wiadczen”

Umowy na realizacje swiadczen
Informage oraz funkge zwigzane z realzaga swiadczer

» Stan przelewdw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikadji
Swiadczen

> Moje umowy

Pokaz wiecej..

Nastepnie wybieramy ,Pokaz wiecej...” aby wyswietli¢ wszystkie dostepne opcje.

Umowy na realizacje swiadczen
Informagie omar funkge rwigzane r realzagy Swadczed

Stan przelewow bankowych
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen
Moje umowy
»Moje rozliczenia
Pliki z umowami do pobrania
» Ankiety do wypetnienia
» Przeglad danych o deklaracjach POZ
Przeglad wynikow weryfikagji Swiadczen przed rozliczeniem
» Informator o postepowaniach na rok 2010
Recepty
» Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji
Przesylanie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP
» Przeglad swiadczen — decyzje OW
Przeglad kéw o zgody Y

Skierowania na leczenie sanatoryjne
» Informator o postepowaniach na rok 2011
Informator o postepowaniach na rok 2009
Informator o postepowaniach na rok 2008
Informator o postepowaniach na rok 2007
Powrdt

Z nowej listy nalezy wybrac , Pobieranie plikéw z wynikami weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem”. Po wybraniu
tej opcji pojawi sie nowa formatka w ktorej nalezy okresli¢ okres za jaki ma zasta¢ wygenerowany plik weryfikacyjny.

Zle€ generowanie plikdw z wynikami weryfikacji

™M
U Data od [ 01.05.2011 @ do|31.05.2011 W z okres.

Wykonai |

Po okresleniu okresu (wybraniu daty od i do) klikamy na ,,Wykonaj”. Raport weryfikacyjny zostanie wygenerowany za
zadany okres.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela z informacjg o okresach rozliczeniowych oraz o mozliwosci pobrania raportu
weryfikacyjnego.



Status Data od Data do Plik zlecenia Plik odpowiedzi

2011.01.01 2011.01.31 Pobierz zlecenie Pobierz odpowiedZ
2011.01.01 2011.01.31 Pobierz zlecenie Pobierz odpowiedZ
2011.01.01 2011.01.10 Pobierz zlecenie Pobierz odpowied?
2011.02.01 2011.03.10 Pobierz zlecenie [ Brak odpowiedzi

W tabeli ,,Status” znajduje sie informacja o stanie generacji raportéw weryfikacyjnych. Jesli w tej kolumnie widnieje
napis ,przetworzone” oznacza to ze proces generacji zostat pomyslnie zakoiczony. Raport weryfikacyjny mozna
pobraé klikajgc na napis ,,Pobierz odpowiedz” w kolumnie ,,Plik odpowiedzi”.

Plik nalezy zapisaé na dysku i zaimportowac do programu. Jesli w wyniku weryfikacji zostang znalezione btedy nalezy
je poprawié poprzez kreator korekt — Btedy w swiadczeniach 1 fazy.

W przypadku gdy NFZ nie stwierdzi zadnych btedéw mozna przystgpi¢ do rozliczenia potwierdzonych swiadczen.

ROZLICZENIE SWIADCZEN

W celu rozpoczecia procesu rozliczenia swiadczen po pozytywnej weryfikacji ze strony NFZ nalezy zalogowac sie do
Portalu Swiadczeniodawcy i przej$¢ do sekcji ,,Umowy na realizacje $wiadczen”.

Umowy na realizacje swiadczen
Informage oraz funkge zwigzane z réalzagy swiadczer

= » Stan przelewdw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji
Swiadczen
Moje umowy

Pokaz wiecej..

Nastepnie wybieramy ,,Moje umowy”. Po kliknieciu pojawi sie lista wszystkich umoéw jakie zostaty podpisane z NFZ.
Na liscie znajdujemy umowe na ktérej chcemy dokonczy¢ rozliczenie swiadczen.

40 8907
0BR/66666/02/01 1089
JL2F/2011 AMBULATORYINA  poczatek: 01.01.2011 Poczatek: 01.01.2011 2002 Urowa
2011 OPIEKA . s § 5000 000,00 0090 = ﬁnducla\-r 10.01.2011 10.01.2011
UuE B8 W SPECIALISTYCZNA Koniec:  31.12.2011 Koniec:  31.12.2011 o010 RodpiEana
o001
Zmien

Pod numerem umowy znajduje sie oznaczenie ,,S”. Nalezy na nie klikng¢ aby rozpocza¢ proces naliczania Swiadczen,
nastepnie pojawi sie nowa formatka w ktérej wybieramy ,,Dodaj nowe zlecenie naliczania swiadczen”.

Nastepnym krokiem jest wybranie okresu za jaki ma nastgpi¢ naliczenie:

Dodanie nowego zadania naliczania Swiadczen do zapfaty X

Kod umowy: O8R/66656/02/01

Kod rejestrujacego: D8R/66666

Miesigc rozliczeniowy: | styczer ;]
Rok: [ 2011 =

Zatwierd:

Nalezy wybraé miesigc za jaki ma zosta¢ wygenerowane naliczenie i wybdr zatwierdzi¢. Po wykonaniu tej czynnosci

mozemy sprawdzic status operacji w tabeli ponizej



Sposob przypisywania

Koryg.

Koniec | Koryg. neg. - 2 zaburzonej .
Id. Data Poczatek Swiadczern do e Plik -
zlecenia rejestragi Zlecajacy Status wyk.zlecenia ek b .Wewf' . szablonu kolejnosd Opis odpowiedzi Al
zlecenia  Swiadczen i s Spraw.
°d swiadczen
2011-01-20 | ¢ —— Brak .
352 Swiadczeniodaweca) Oczekujacy < k i
352 13:06:37 Swiad odawca| Oczekujacy Tak Tak powiadzi Anuluj

Po pozytywnym zakorniczeniu procesu w kolumnie ,Plik odpowiedzi” pojawi sie plik do pobrania — plik bedzie miat
przedrostek R_UMX

Plik zapisujemy na dysku i nastepnie importujemy go do programu. Na jego podstawie mozna wystawié rachunek —
zaznaczamy odpowiedz ktdra zastata zaimportowana do programu i klikamy rozliczenie.

Rozliczenia

Dane rozliczenia

Murner faktury: |n0'.'.ra,f2E|11 |
Data wystawienia: [ 03 [ 02 [[2011 ||

Typ rozliczenia

[] Faktura elektroniczna

[] Faktura/Rachunek papierawy

[] sprawozdanie finansowe

Nalezy wprowadzi¢ numer faktury oraz wybra¢ date wystawienia faktury.

W zaleznosci od tego czy potrzebna nam jest faktura w wersji elektronicznej i/lub papierowej wybieramy
odpowiednie opcje.

MIESIECZNY RAPORT KOLEJEK OCZEKUJACYCH

Tworzenie raportu kolejek
Jezeli zachodzi potrzeba wygenerowania miesiecznego raportu kolejek, nalezy przejs¢ na zaktadke ‘Kolejki

oczekujacych’.

Na zaktadce widoczna jest lista wczesniej wygenerowanych raportéw zgodnie z wybranymi parametrami ( umowa,

rok, miesigc). Po zaznaczeniu interesujgcego nas po kliknieciu przycisku ‘Pokaz szczegéty’ pokazany

zostanie podglad wydruku tego raportu. W celu utworzenia nowego raportu nalezy najpierw w gérnej czesci

raportu,

okienka wybra¢ odpowiedniag umowe, rok i miesigc, a dopiero pdzniej wcisng¢ guzik ‘Utwoérz nowy raport’.



Raporty 7%
Szczeqoly
Umowa: ‘c < wiszystkie > = Lﬂ Rok: 120 10 LI! Migsiac: |Luty (za okres 1.02 - 29.02) j‘ | |§| Filtruj |
Szczegoly umowy: | |
Dekdaracie Swiadczenia POZ |Raport zhiorczy POZ |Swiadczenia A0S |Kolejk oczekujgoych =
Numer raportu Rok Miesiac Data utworzenia Odczyt
[5) Utwérz nowy raport | | [ Importui karmunikat | | 35 Pokaz szczendly ; z Zarnkanij

Po wcisnieciu guzika ‘Utwdrz nowy raport’ pojawi sie okienko do generowania raportu. Bedzie zawierato
podsumowanie danych wczesniej wybranych ( umowa, rok, miesigc) oraz pole do okreslenia $ciezki, gdzie raport
bedzie zapisany

UWAGA!!!

Jak zostato zaznaczone na wstepie niniejszej instrukcji, opcia ‘Zaszyfrowaé plik’ oraz ‘Utwdrz spakowany plik’

powinna byé uzywana zaleznie od wojewddztwa.

Program automatycznie zliczy liczbe i czas dla kazdej. Dodatkowo w tym miejscu wystepuje guzik ‘Uzupetnij dane
statystyczne’. Po wcisnieciu go pojawi sie ankieta z pozycjami wysytanymi do NFZ, ktére moga Panstwo edytowad,
jesli nie wszystkie Swiadczenia sg wpisywane do programu. Uzupetnienie nalezy wykona¢ klikajac dwukrotnie na pole
z liczba, ktorg chcemy zmienié a nastepnie wpisaé poprawng wartosc.



Uzupeinij dane statystyczne 7 X<

Komdrka/Procedura | Przvpadek | Liczba oczekujacych Rzeczywisty czas |
Komdrka: 002 stabilny 0 0
Komorka: 002 pilry 0 0
Komdrka: 008 stabilny H 23 H 0
Komdrka: 008 pilny 0 0
Komodrka: 002 stabilny 0
Komdrka; 002 pily 0

| [ zatwierdt Anulug

Po wprowadzeniu danych i nacisnieciu guzika ‘Zatwierdz’ nastgpi przejscie do listy raportdw w ktédrym to pojawi sie
wygenerowany wtasnie raport z odpowiednig datg i liczbg porzadkowsa.

Raporty ? IX
Szczegoly
Umowa: | 150007499100002 | Rok: [2010 | Miesiac: |Luty (22 oires 1.02 - 20.02) =] | & Fitny |
Szezegoly umnowy; |Dziema |
Deklaracie Swiadczenia POZ | Raport zhiorczy POZ | Swiadczenia 405 [Koleiki oczekuiacych bl
NUMer raportu Rok | Migsiac | Data Utworzenia Odczyt |
&) 125 2010 Ity 01.03.2010 ?
flUtrwo'rrrz mpwyrraporﬁ. \E’ Importuf komunikat | | % Pokat szczegdty i I Zamknij

Raport zostat zapisany na dysku we wskazanej lokalizacji. Nalezy go teraz przesta¢ do NFZ ( w zaleznosci od
wojewddztwa bedzie to SZOI, ISI lub e-mail z zatgczonym raportem)

Jesli posiadajg Panstwo wiecej niz jedng umowe AOS dla ktérej nalezy wygenerowac raport kolejek nalezy wybrac
kolejng umowe (w goérnej czesci okna w polu ‘Umowy’ ) i catg operacje powtdrzyc.



Po wystaniu raportu do NFZ czekamy na raporty zwrotne. Powinna przyjs¢ 1 odpowiedz: - Potwierdzenie odczytu —
informacja méwigca o tym, iz NFZ otrzymat Panistwa raport Raport ten nalezy zaimportowac do programu. W tym
celu nalezy pobrac raport zwrotny ( z SZOI, maila) i zapisa¢ go na dysku swojego komputera. Jesli plik jest spakowany
(posiada inne rozszerzenie niz xml) nalezy go rozpakowaé ( np. bezptatnym programem 7-zip). Gdy mamy juz
przygotowany w ten sposdb plik wciskamy guzik ‘Importuj komunikat’ (z gtdwnego panelu KM trzeba wybraé
‘Funkcje kierownika medycznego’, a nastepnie ‘Raporty i statystyki’ i ‘Raporty’; wchodzimy na zaktadke ‘Kolejki
oczekujacych’ ). Pojawi sie okienko, w ktédrym nalezy wskaza¢ miejsce gdzie wczesniej pliki zwrotne zostaty zapisane.

Lokalizacja X
g %
|7 Mazwa | Tvui B 7]
A Dyskietka

D: Twardy dysk

E CD-ROM

i Zdalny dysk

Nazwa pliku; ‘ |

Pokaz pliki typu: ".’ ﬂl

& zatwierdz | | B Anuui

Po zaimportowaniu odpowiedzi powinnismy zobaczy¢ wpis ‘ok’ w komdrce ‘Odczyt’



